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1. DISPOSICAO GERAL

1.1. Apresentagcao

O presente Manual é de uso institucional da Colombo Previdéncia- Previdéncia dos
servidores Publicos Municipais de Colombo, e tem como principal objetivo aprimorar e
padronizar processos de trabalho e instrumentos de controle. Visa padronizar os
procedimentos realizados nos setores desta Autarquia, constituindo-se em um instrumento
auxiliar no cumprimento de atribuigdes, servindo como fonte de orientagao, contribuindo para
aprimoramento do controle interno.

Contudo, este manual ndo esgota o assunto, muito pelo contrario, € o marco inicial
para que seja aplicado no dia-a-dia, e enriquecido pelas criticas e sugestdes de melhorias de
toda a equipe. Para atender aos seus objetivos, devera ser permanentemente atualizado e
aprimorado, de forma a acompanhar a evolugado das atividades desenvolvidas, das técnicas

de auditoria/inspegao e da administracao publica municipal.

1.2. Objetivo Geral

O presente manual tem como objetivo dar entendimento quanto as informagdes
necessarias para a compensagao previdenciaria entre regimes de previdéncia social,
sistematizando o processo da Colombo Previdéncia, reunindo as atividades relacionadas de
forma sistematizada, criteriosa e segmentada, atuando como instrumento gerencial e
facilitando a compreensdo dos processos organizacionais e funcionamento do sistema

COMPREYV e subsistemas correlacionados.

1.3. Objetivo Especifico

Estabelecer orientagdes quanto ao procedimento para realizagdo da compensagao
previdenciaria entre regimes de previdéncia social, que compreende na analise e controle das
atividades que atendam a legislagdo vigente, bem como as diretrizes estabelecidas pelo

Ministério de Previdéncia Social.

A Compensacao Previdenciaria (ComPrev) é um acerto de contas entre os Regimes
de Previdéncia Social (RGPS e RPPS / RPPS e RPPS). Ao instituirem o RPPS, os municipios

geram o direito de se compensarem financeiramente com o RGPS (INSS) e com outros
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RPPS, uma vez que servidores eram segurados destes outros Regimes e, portanto,
contribuiram por algum tempo para aquele regime. Por essa razdo, os RPPS ficam
responsaveis pelo pagamento integral dos beneficios de aposentadoria e, posteriormente, das
pensdes por morte dela decorrentes e também se tornam titulares do direito de se compensar

com outros Regimes relativamente aos periodos de contribuigéo a ele vertidos.

1.4. Defini¢ao de Processo

Processo é um conjunto de atividades inter-relacionadas executadas na organizagao,
iniciado por eventos internos ou externos, que consome recursos (entrada, input) e gera
resultados (saida, output). Todo processo deve ser relacionado a um objetivo que visa
atender, dentro da estratégia da organizagdo, a uma determinada demanda’.

Os processos deverao ser organizados na sequéncia cronoldgica, numerados folha
por folha, a partir da capa, carimbo no canto superior direito, com a rubrica de funcionario
responsavel.

Os processos devem refletir a transparéncia dos atos.

Um processo organizado facilita a analise por parte do Controle Interno e, ainda, dos
orgaos fiscalizadores, bem como o acesso as informagdes nele contidas por qualquer dos
interessados.

Em sintese, todo processo deve seguir procedimentos de PROTOCOLO,
PARECERES TECNICOS, AUTORIZACAO, EXECUCAO e ARQUIVOS.

Todo processo deve ser movimento no sistema de protocolo web, com o respectivo

despacho dos responsaveis pelo andamento.

1.5. Glossario

Os termos utilizados neste manual estdo baseados nas seguintes definicoes:

Compensacao Previdenciaria: € um acerto de contas entre o Regime Geral de Previdéncia

Social (RGPS) e os Regimes Proprios de Previdéncia Social (RPPS);

Andlise da Compensacao: Verificagdo da possibilidade financeira, conforme documentagao

apresentada;

! MANUAL DO PRO GESTAO, Programa de Certificacdo Institucional e Modernizacdo da Gestdo dos Regimes
Préprios de Previdéncia Social da Unido, Estados, do Distrito Federal e dos Municipios. Versdo atualizada em
09/09/2020.
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Novo Comprev: Sistema de Compensagdo Previdenciaria desenvolvido pela Dataprev em

2020 para possibilitar a compensacao previdenciaria entre os entes federativos;
CNIS-PF: Cadastro Nacional de Informagdes Sociais — Pessoa Fisica;
CTC: Certidao de Tempo de Contribuigao;

INSS: Instituto Nacional de Seguridade Social;

NIT: Numero de Inscricao do Trabalhador;

RGPS: Regime Geral de Previdéncia Social;

RPPS: Regime Proprio de Previdéncia Social;

SISPREV: Sistema de Informagdes Previdenciarias;

TCE: Tribunal de Contas do Estado;

Homologacéo pelo TCE: Aprovagao do beneficio concedido pelo RPPS;
SPREV: Secretaria de Previdéncia;

RO — Regime de origem: Regime em que o servidor esteve vinculado
RI - Regime Instituidor: Responsavel pela concessao do beneficio.

Tipos de beneficios nao passiveis de compensacao previdenciaria: Aposentadoria por

invalidez com proventos integrais e pensao por morte de instituidor que faleceu na ativa;

Glosa: Restituicdo de pagamentos indevidos referentes a: Concessao indevida; Pagamento

apos o obito; Erro de calculo; Irregularidades;
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Estoque RGPS: os valores da compensacgdo financeira em atraso, relativos ao periodo
compreendido entre 5 de outubro de 1988 e 5 de maio de 1999, dos beneficios concedidos
nesse periodo com contagem reciproca do tempo de contribuicdo do RGPS ou do RPPS, na
hipétese de o RGPS ser o regime instituidor, desde que em manutengcao em 5 de maio de
1999;

Estoque RPPS - os valores da compensacao financeira em atraso, relativos ao periodo
compreendido entre 5 de outubro de 1988 e 5 de maio de 1999, dos beneficios concedidos
nesse periodo com contagem reciproca de outro RPPS, desde que em manutencado em 5 de
maio de 1999 ou no periodo de 6 de maio de 1999 até a data de entrada em vigor do Decreto
n°. 10.188/19;

Fluxo acumulado - os valores da compensacgao financeira dos beneficios concedidos apds o
periodo de estoque RGPS ou de estoque RPPS relativos ao periodo entre a data de 5 de
maio de 1999 ou no periodo de 6 de maio de 1999 até a data de entrada em vigor do Decreto
n°. 10.188/19, referente a concessao e o deferimento do requerimento de compensacao,

observado o prazo prescricional,

Termo de Adesao: O Prefeito e o Superintendente do RPPS assinam o contrato de adeséo, o

qual é enviado para Gescon e Dataprev. Quem envia € o gestor do COMPREYV;
Contratagdo da DATAPREV: Quem faz a contratagao é o gestor do COMPREV.

1.6. Normas Aplicaveis
Lista-se abaixo, os normativos relacionados as atividades ora mapeadas e

manualizadas:

o Constituicao Federal de 1988;
e LeiFederal n® 9.796/1999 e suas alteragoes;
o Decreto Federal n°® 10.188/2019 (Regulamenta a compensagao previdenciaria);

e Portaria SEPRT/ME n° 15.829/2020 e suas alteracgdes;
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o Resolugdo CNRPPS/ME n° 02/2021 (Dispde sobre as relagdes negociais do INSS e
dos RPPS com a DATAPREYV para utilizagao do sistema COMPREV);

e Portaria SPREV n° 6.657/2021;

e Manual Definitivo do Pro-Gestdo RPPS.

2 . COMPENSACAO PREVIDENCIARIA

Para a compensacgao previdenciaria a Colombo Previdéncia utiliza-se de dois sistemas
de realizagcdo do processo, sendo eles COMPREV e BG-COMPREYV. O primeiro trata-se de
sistema onde s&o realizados requerimentos, cumprimento de exigéncias e analises de
requerimentos; quanto ao segundo, € o sistema de onde sao extraidos relatérios a respeito
das atividades do COMPREV, quanto aos requerimentos e pagamentos. Ambos os sistemas
foram desenvolvidos pela DATAPREV, responsavel pela gestdao da base de dados sociais
brasileira, especialmente a do INSS, e disponibilizados aos regimes de previdéncia para
gestao e operacionalizagdo dos processos de compensagao previdenciaria.

A seguir constam os procedimentos a serem adotados, para o desempenho das

atividades ora mapeadas:

21 Descri¢cao das Atividades

Periodicamente, ou no minimo a cada final de concessao de aposentadoria/pensao, é
necessario verificar a quais processos cabem compensacgao previdenciaria. Sendo passivel
de compensacgdo, devem-se preencher os dados no formulario fisico junto ao processo
administrativo, para que se possa inserir o requerimento junto ao sistema COMPREV.

Posteriormente, o processo administrativo da concessao do beneficio devera ser
arquivado.

Quanto a homologagao da concesséo do beneficio por parte do TCE/PR, tendo em
vista a imprevisibilidade de sua publicacdo, assim que o departamento de concessao
identifica-la, devera encaminhar ao departamento de compensacao previdenciaria para a

inclusdo desses dados no sistema COMPREV.

2.2 Formulario
Apés a finalizagdo dos procedimentos de concessao de beneficios, os processos
serdo encaminhados para o departamento de COMPREYV, ocasido em que serdo analisados

os dados do servidor e os requisitos de concessdo para em seguida ser preenchido o
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formulario fisico, que permanecera na pasta do processo administrativo do servidor, conforme

modelo:

ROTEIRO PARA O COMPREV

ROTEIRO PARA O COMPREV

DADOS PESSOAIS

MATRICULA:

NOME:

CPF:

DATA DE NASCIMENTO:

NOME DA MAE:

SEXO:

NIT:

DESTINAGAO

TIPO DE REGIME DE ORIGEM:

DADOS DE BENEFICIOS

TIPO DE APOSENTADORIA:

DATA DE INICIO DE
BENEFICIO:

DATA DE INiCIO DE PGT®:

RENDA MENSAL:

TEMPO DE CONTRIBUICAO
TOTAL (DIAS):

RGPS:T. DE CONTRIBUICAO
NO REGIME DE ORIGEM
(DIAS):

RPPS:T. DE CONTRIBUICAO
NO REGIME DE ORIGEM -
(DIAS):

DATA DE INGRESSO NO
REGIME DE ORIGEM:

DADOS DE DESVINCULAGAO
NO REGIME DE ORIGEM:

DATA DE HOMOLOGAGAO NO
TRIBUNAL DE CONTAS:

DATA DE CESSACAO:

PROTOCOLO CERTIDAO

ANEXAR DOCUMENTOS

ATO DE APOSENTADORIA

CERTIDAO COMPROBATORIA

CERTIDAO TEMPO EFETIVO

CERTIDAO T. EFETIVO(INSS)

CERTIDAO T. EFETIVO(RPPS)

HOMOLOGACAO

DOCUMENTO
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COMPLEMENTAR

PROVA INEQUIVOCA DO
VINCULO E/O DA
CONTRIBUICAO AO RGPS

OBS:

23 CRIAR NOVO REQUERIMENTO

Verificada a averbagao de tempo de contribuicao de outros regimes de previdéncia no
beneficio concedido ao servidor pelo departamento responsavel, e preenchido o formulario,
devera ser iniciada a fase de inclusdo do requerimento de compensagao previdenciaria junto

ao sistema COMPREYV, seguindo-se os passos minimos abaixo descritos:

a) Fazer login com usuario e senha na pagina inicial do COMPREV:
https://comprev.dataprev.gov.br/

« c 23 comprev.dataprev.gov.br * -

* Bockmarks B Entrar na conta da... Projudi - Processo E.. B Tribunal de Contas.. [ Prefeitura Municipal... i Portal da Justica F.. ¥ Compensagio Previ.. P Login no Webma » [ Todos os favaritos

COMPREV

‘COMPENSACAQ PREVIDENCIARIA

Inicio

versdo 3.4.0

b) Clicar na aba “Requerimento” e escolher entre as op¢des: “Aposentadoria” ou “Pensao”:
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COMPREV @

COMPENSAGAO PREVIDENCIARIA

LUCIMAR DIAS
CPF
Inicio Requerimento Exigéncia Analise Parecer Médico Consulta Cadastro Pagamento Relatorios Femamentas

Aposentadoria

Contr( resx nento>GRU somente para o INSS, com acréscimos apés o
VENCIl  compermentacio 2 para emissao: prazo limite para defesa na competéncia
aberta \vivivyrania de pagamento).

Cronograma Comprev

Competéncia Fechada: 01/2024 Competéncia Fechada: 02/2024

SISTEMA EM PRODUCAO. Todas as acoes realizadas serao consideradas oficiais para a compensacao previdenciaria e nao serao excluidas. versio 3.4.0

c¢) Escolhida a opgéo, preencher o CPF do servidor, de onde os demais dados pessoais serao

automaticamente preenchidos, devendo ser preenchida a matricula:

COMPREV

COMPENSAGAO PREVIDENCIARIA

Inicio Requerimento Exigéncia Andlise Parecer Médico Consulta Cadastro Pagamento Relatérios Femramentas

Dados Pessoais

PESQUISAR

Matricula Regime Instituidor *

SISTEMA EM PRODUCAO. Todas as acoes realizadas serao consideradas oficiais para a compensacae previdenciana @ nao serao exchuidas. versio 3.4.0

d) Em seguida, preencher as informacgdes solicitadas de acordo com os dados existentes no

formulario e no processo administrativo de concessao do beneficio.
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COMPREV

CCOMPENSAGAO PREVIDENGIARIA

Requerimento Exigéneia Andlise Parecer Médico Consulta Cadasiro Pagamenio Relatbrios Femamentas

egime origem

e) Preencher os periodos do outro regime de previdéncia que foram averbados para

concessao do beneficio:

COMPREV ®

COMPENSACAQO PREVIDENCIARIA LUCIMAR DIAS

CPF

Inicio Requerimento Exigéncia Analise Parecer Médico Consulta Cadastro Pagamento Relatorios Ferramentas

Protocole da Certiddo

Periodos

X

Tempo de Contribuigdo Tempo Descontado Tempo de Contribuicio

Data de Inicio Data de Término P Liquido

Agio

Nenhum periodo foi adicionado 2 lista

Upload de Arquivos

SISTEMA EM PRODUCAO. Todas as acoes realizadas serao consideradas oficiais para a compensacao previdenciaria e nao serao excluidas. versdo 3.4.0

f) Anexar os documentos obrigatorios exigidos para analise e concessao pelo regime de
origem da compensacao previdenciaria pretendida, que estdo salvos na rede da Colombo
Previdéncia na pasta do Departamento de Concessbes de Beneficios, e clicar em “salvar” ao
final:
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INCLUIR DOCUMENTO AO REQUERIMENTO

Tipo de documento *

Selecione o tipo de documento

Escolher arquive | Nenhum arquivo escolhido

g) Depois de concluida a inser¢gado no processo no sistema COMPREV, de requerimento de
compensacao previdenciaria, o processo administrativo sera arquivado no arquivo fisico da

Colombo Previdéncia.

h) Pendente a Homologacao pelo TCE/PR, invariavelmente o requerimento ficara em

exigéncia até a devida inclusao dos dados da homologacao no sistema COMPREV.

24  EXIGENCIAS
Nos casos em que o requerimento realizado possua alguma pendéncia, o RO abrira
uma exigéncia para que se fagam os devidos ajustes, para posterior analise e deferimento da

compensacao previdenciaria. A fim de cumpri-las, deve-se seguir 0os seguintes passos:

a) No menu “Exigéncia”, clicar no menu “Prazo” onde estarédo listadas as exigéncias
criadas nos requerimentos realizados no sistema antigo e migrado para o novo, € no
menu “Prescricao” estardo as exigéncias criadas nos requerimentos do sistema novo
do COMPREV:
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COMPREV ®

COMPENSACAO PREVIDENCIARIA LUCIMAR DIAS

CPF

Inicio Requenmenio X Cia Analise Parecer Médico Consulta Cadastro Pagamenio Relatorios Ferramentas

Prazo
Controle de P rrecicao iRU somente para o INSS, com acréscimos apos o
vencimento. L e missao: prazo limite para defesa na competéncia

aberta (cronoy:aina ue pagjamento).

Cronograma Comprev

Competéncia Fechada: 01/2024 Competéncia Fechada: 02/2024

SISTEMA EM PRODUCAO. Todas as acoes realizadas serao consideradas oficiais para a compensacao previdenciaria e nao serao excluidas. versdo 3.4.0

b) Escolhido o processo para cumprir a exigéncia, clicar em “Alterar Requerimento” e na
sequencia no menu “Estados”, para verificar qual a pendéncia apontada para

cumprimento:

COMPREV @

COMPENSAGAO PREVIDENCIARIA

LUCIMAR DIAS
CPF
Inicio Requerimento Exigéncia Andlise Parecer Médico Consulta Cadastro Pagamento Relatorios Femamentas

n EXIGENCIAS >

DADOS BASICOS ESTADOS

Em exigéncia - 25/05/2022

Exigéncia(s) criada(s):

Informar a data de homologagie do tribunal - Ndo atendida

c) Clicar no menu “Requerimento” para, sendo o caso, acrescentar e/ou alterar
informacoes, e clicar em “Salvar”. Nos casos em que a exigéncia seja para anexar
documento faltante, clicar no menu “Voltar” e depois no menu “Carregar o documento”

e por fim “Salvar” a exigéncia cumprida.

2.5 ANALISE DE REQUERIMENTO
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No menu “Analise” estdo listados todos os requerimentos formulados por outros
regimes de previdéncia em que este RPPS ¢é o destinatario. A analise dos requerimentos

segue a ordem cronologia em que sao encaminhados.

COMPREVY ®

COMPENSAGAQ PREVIDENCIARIA

LUCIMAR DIAS
CPF
Inicio Requerimenio Exigéncia Andlise Parecer Médico Consulia Cadastro Pagamento Relatdrios. Femamentas

RGPS
Controle de Pagame = mente para o INSS, com acréscimos apos o
vencimento. Limite para ennssav: prazo limite para defesa na competéncia
aberta (cronograma de pagamento).

Cronograma Comprev

Competéncia Fechada: 01/2024 Competéncia Fechada: 02/2024

SISTEMA EM PRODUCAO. Todas as acoes realizadas serao consideradas oficiais para a compensacao previdenciaria e nao serao excluidas. versdo 3.4.0

a) Ao clicar em “Analisar Requerimento”, serdo exibidos os dados do requerimento e
documentos para analise.

b) Apos verificar e analisar o teor do requerimento, sera possivel deferir ou indeferir,
também é possivel suspender ou criar exigéncias e finalizar a analise para salvar.

c) O requerimento é entao retirado da fila de analise do regime de destino e voltar para a

fila de exigéncia do regime solicitante da compensacao.

2.6 CESSAO DO PAGAMENTO MANUAL
Ao clicar no menu “Pagamento” e “Cessacao Manual” € possivel cessar um beneficio que

esta com compensacgao ativa:
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COMPREV ©@

COMPENSAGAO PREVIDENCIARIA

LUCIMAR DIAS
CPF
Inicio Requerimento Exigéncia Analise Parecer Médico Consulta Cadastro Pagamento Relatdrios Femamentas

Cessacdo Manual

Controle de Pagamento>GRU somente para 0 coceceraemenss (CFESCIMOS apos 0
vencimento. Limite para emissao: prazo limite para usicoa Na competéncia
aberta (cronograma de pagamento).

Cronograma Comprev

Competéncia Fechada: 01/2024 Competéncia Fechada: 02/2024

SISTEMA EM PRODUCAO. Todas as acoes versdo 3.4.0
httne//comnre: w.elatanrey.aouhr Ieansulta

a) Pesquisar o requerimento no menu “Filtro de Pesquisa” pelo CPF do beneficiario e ao

localizar, clicar em “Editar”:

COMPREVY @

COMPENSAGAC PREVIDENCIARIA LUCIMAR DIAS

CPF
Inicio Requerimento Exigéncia Andlise Parecer Médico Consulta Cadastro Pagamenio Relatorios Femramentas

CPF Tipo de Requerimento
® Todos (. Aposentadoria
Pensdo

PESQUISAR

CESSACAO MANUAL DE REQUERIMENTOS

SISTEMA EM PRODUCAO. Todas as acoes realizadas serao consideradas oficiais para a compensacao previdenciaria & nao serao excluidas. versio 3.4.0

b) Preencher os dados da cessacdo: o motivo da cessacéo, a fonte e a data e finalmente

clicar no menu “Salvar”.

2.7 DOS RELATORIOS
O novo sistema COMPREV permite a emissdo de relatérios para consulta e controle dos
valores gerados mensalmente da compensagado previdenciaria deferida aos regimes de

previdéncia participantes:

Rua XV de Novembro, n° 321, 1° andar, centro, Colombo/PR
CEP:83.414-000
CNPJ: 08.434.306/0001-68
Tel. (41) 365-2779
15



y ¢ Colombo
= Previdencia

PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS DE COLOMBO

COMPREV ®

COMPENSACAQ PREVIDENCIARIA LUCIMAR DIAS

CPF

Inicio Requerimento Exigéncia Andlise Parecer Médico Consulta Cadastro Pagamento Relatérios Fermamentas

Pagamentos

Controle de Pagamento>GRU somente para o INSS, ( requerimentes nos apos o
(Totalizadores por

vencimento. Limite para emissao: prazo limite para d === npeténcia
aberta (cronograma de pagamento)_ Requerimentos

(Analitico)
Exigéncias

Exigéncias (Analitico)
Cronograma Comprev

Competéncia Fechada: 01/2024 Competéncia Fechada: 02/2024

SISTEMA EM PRODUCAO. Todas as acoes realizadas serao consideradas oficiais para a compensacao previdenciaria e nao serao excluidas. versio 3.4.0

a) O relatério de pagamentos pode ser consultado no menu “Pagamento”, onde sera
preenchido o més de referéncia. O sistema gera relatério de ajuste de contas
separado por participante, onde sera possivel escolher cada um deles de forma

separada:

COMPREV @

COMPENSACAQ PREVIDENCIARIA LUCIMAR DIAS

CPF

Inicio Requerimenio Exigéncia Andlise Parecer Médico Consulta Cadastro Pagamento Relatorios Femamentas

= FILTRO DE RELATORIO DE PAGAMENTOS

* Competéncia Inicial * Competéncia Final

PESQUISAR

SISTEMA EM PRODUCAQ. Todas as acoes realizadas serao consideradas oficiais para a compensacao previdenciaria e nao serao excluidas. versao 3.4.0

hitps://comprev.dataprev.qov.brfrelatorios/pagamentos#filtro-relatorio

b) Ao clicar no nome do participante destacado na cor azul, sera possivel consultar os
valores de compensacéao de forma discriminada, e opg¢ao de criagdo de um arquivo em

Excel com as referidas informacdes:

Rua XV de Novembro, n° 321, 1° andar, centro, Colombo/PR
CEP:83.414-000
CNPJ: 08.434.306/0001-68
Tel. (41) 365-2779
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COMPREV ®

'COMPENSACAO PREVIDENCIARIA LUCIMAR DIAS

CPF

Inicio Requerimento Exigéncia Andlise Parecer Médico Consuita Cadastro Pagamento Relatorios Fermamentas

K S

RELATORIO DE AJUSTE DE CONTAS

Ano Mas Participante 1(¥)  Participante 2 (*) CNPJ do RPPS Saldo Estoque P“‘:‘:::E‘E]:’"”E VH‘E"S'[::‘U‘:'E Valor Salda Flu
2024 3 RGPS COLOMBO-14057 08 434 306/0001-68 0,00 E 0,00 22550435
2024 3 ARAUCARIA-14018  COLOMBO-14057 04102 170/0001-38 0,00 E 0,00 419,98
2024 3 COLOMBO-14057  CURITIBA-14068  76.608.736/0001-09 60532.93 CURITIBA 0,00 362,62
2024 3 COLOMBO-14057  LOANDA-14132  84784.511/0001-31 19754 13 LOANDA 0,00 39377

SISTEMA EM PRODUCAOQ. Todas as acoes realizadas serao consideradas oficiais para a compensacao previdenciaria ¢ nao serao excluidas. versao 3.4.0

c) Da mesma forma, relatérios de requerimentos e exigéncias poderao ser gerados pelo
sistema COMPREYV através do menu “Relatorios”
d) Todas as informagbes acima, e demais informagdes pertinentes a emissdo de

relatérios pelo COMPREV estdo disponiveis pelo link oficial da DataPrev

https://www.gov.br/previdencia/pt-br/assuntos/rpps/sistemas/comprev/
ManualNovoComprevRelatoriosV1.4.pdf

3 . BG-COMPREV

O sistema BG-COMPREV é uma ferramenta desenvolvida pela DataPrev visando
apoiar os gestores nas suas necessidades de monitoramento e consultas gerenciais as
informagcébes do novo COMPREV, e pode ser acessado pelo link

https://gestaocomprev.dataprev.gov.br/ibi apps/approot/bgcomprev/html/index.htm

a) Entrar no sistema BG-COMPREV com o CPF e senha de usuario:

Rua XV de Novembro, n° 321, 1° andar, centro, Colombo/PR
CEP:83.414-000
CNPJ: 08.434.306/0001-68
Tel. (41) 365-2779
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b) Na pagina inicial, ao lado esquerdo da tela, clicar no menu “Painéis” e depois
no menu “Requerimentos”, “Atuais”:

ali BG-COMPREV

E=ED BG-COMPREV

@
@B Lucimar Dias - CNPJPR - COLOMBO ~

Gestdo COMPREV

LEGADO & Lucimar Dias - CNPJPR - COLOMBO
& Data Carga Tabela Requerimentos: 11/04/2024 00-34:39

' Predefinidas (Legado) 0 Data Carga Tabela Pagamentos: 11/04/2024 00:28:06

@ Relatorios (Legado)

ﬁ Exportacao (Legado)

NOVO

' Predefinidas
L

. Exportacao
L3 painsis

Pagamentos

Requerimentos

c) Um painel dos requerimentos atuais sera disponibilizado com os numeros e
cores destacados, para consulta detalhada:

Rua XV de Novembro, n° 321, 1° andar, centro, Colombo/PR
CEP:83.414-000
CNPJ: 08.434.306/0001-68
Tel. (41) 365-2779
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+h BG-COMPREV = O Lucimer Diss - GNRJFR - COLOMEG +

PAINEL REQUERIMENTOS ATUAIS o
O total nos indicadores corresponde & soma de requerimentos de penso e aposentadoria

LEGADO

¥ Predefinidas (Legado) "
¥ Outros Participantes (Pad 'Y Perfil (Padro: Destinatir Executar

[ ;P,M?(..Lwazn. : Inactendo Raneado _Comeensace Y Emoemems
novo 0 161 499
' Predefinicas v Deferidos Indeferidos Andlise suspensa
B Exportagio - 0 50 2
L Pangss v

Em andlise Em andlise médica

0 3
ol weu Porial Criado Rejeltado Alterado
0 1 0

Dannarimantne: Anneentadnriae nar cifiaerin « Denuarimantne” Panefiae nor citiardn < -

d) Para emitir os relatoérios referentes aos valores recebidos e a receber, e valores
a pagar, no campo “Filtros”, clicar em “Outros Participantes”, escolher entre RGPS e outro

RPPS e incluir a categoria:

Outros Participantes (Padrio: Todos)

Localize 3 categonia

e) Apods, no mesmo campo “Filtros” escolher entre as opgdes “Perfil”, e incluir a categoria ou

Solicitante ou Destinatario para posteriormente clicar em “Executar”:

Rua XV de Novembro, n° 321, 1° andar, centro, Colombo/PR
CEP:83.414-000
CNP]J: 08.434.306/0001-68
Tel. (41) 365-2779
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Pefil (Padrio: Destinatario)

el m

f) Feitas as opgdes de consulta, rolar a pagina até o campo Requerimentos por

situagao:

Situzgic situzgic

Requerimentos por situacdo

§ & & & & E P ¢ J : F
& Vi & R & o & P v w.»‘;-
Requerimentos por Situagio e Tipo
9) Clicando em qualquer das barras apresentadas, sera gerado um arquivo em

Excel do DataPrev onde sera possivel consultar os valores de forma detalhada.

4. CONSIDERAGOES FINAIS

Ressaltamos que o manual acima é passivel de alteracdes e adequacdes conforme as

necessidades da administragcdo. Deve ser utilizado como ‘“roteiro” de trabalho e néao

Rua XV de Novembro, n° 321, 1° andar, centro, Colombo/PR
CEP:83.414-000
CNPJ: 08.434.306/0001-68
Tel. (41) 365-2779
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exclusivamente como unico meio de pesquisa, devendo todos os servidores envolvidos
sempre observar demais legislagdes e regras a serem aplicadas ao caso.

Também nao podemos deixar de mencionar as normativas especificas do Tribunal de
Contas do Parana. Observamos a importancia de se observar as jurisprudéncias, Portarias,

Instrucdes, Prejulgados e demais decisdes da Corte de Contas.
5. APROVAGAO DO MANUAL

Este Manual foi elaborado em conjunto pela Diretoria Executiva, Juridico, setor de
Compensacao Previdenciaria e Controle Interno do RPPS;

Foi aprovado pela Diretoria Executiva na data de 28 de janeiro de 2025.

Colombo, 28 de Janeiro de 2025.

Documento assinado digitalmente

ub WILTON LUIZ CARRAO
g Data: 28/01/2025 09:38:28-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Wilton Luiz Carrao
Diretor Superintendente

Documento assinado digitalmente

“b GIOVANI CORLETTO
g Data: 13/02/2025 09:33:01-0300

Verifigue em https://validar.iti.gov.br

Giovani Corletto
Diretor Financeiro

Documento assinado digitalmente
ALEKSANDRA DO CARMO ULLMANN
g ub Data: 28/01/2025 11:35:25-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br
AleKsandra ao Larmo ulimann
Diretora de Gestéo Previdenciaria
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