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PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS DE COLOMBO

i\ 2 Colombo

TERMO DE REFERENCIA

SERVIGOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA
CONTRATACAO DIRETA

Processo n.29923/2024

1. DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIIl, “a” e “i” da Lei n°
14.133/2021).

1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacdo do servico de agente de
integracao, com a finalidade de intermediar, junto as instituicbes de ensino, a celebracao de
Termo de Compromisso com estudantes regularmente matriculados e com frequéncia
efetiva no ensino médio, médio/técnico e superior, visando o atendimento das vagas e
demandas da Colombo Previdéncia nos termos da tabela abaixo, conforme condicbes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Quanti Descrigao Valor Total Recesso Valor total Pagamento
dade Mensal estimado 12 recesso Total
de meses estimado
Bolsas
03 Estagiarios R$ 960,00 R$ 34,560,00 R$ 960,00 | R$ 2.880,00 R$ 37.440,00
de nivel
Bolsas médio,

meédio/técnico
para 6 horas
diarias

Auxilio

01 Estagiario de | R$ 1.030,00 R$ 12.360,00 | R$ 1.030,00 | R$ 1.030,00 R$ 13.390,00
nivel superior
para 6 horas
Auxilio diarias

Bolsa

Taxa de 10% R$ 4.692,00 R$ 391,00 R$ 5.083,00
administracao
maxima

prevista para
o contratado

Valor total estimado para a contratagdao R$ 55.913,00

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, contados da assinatura do
contrato, prorrogavel por até 10 (dez) anos, na forma do artigo 107 da Lei n°® 14.133/2021.
1.2.1. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que trata-se de servigos
contratados para a manutencdo da atividade administrativa decorrentes de necessidades
permanentes da autarquia.

1.3. O custo estimado total da contratagdo, é de R$ 55.913,00 (cinquenta e cinco mil
novecentos e treze reais), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

1.4. Por se tratar de estimativa, as quantidades de bolsas/vagas ndo constituem, em
hipétese alguma, compromissos futuros para a autarquia Colombo Previdéncia, razao pela
qual ndo poderdo ser exigidos nem considerados como quantidades e valores para
pagamento minimo, podendo sofrer altera¢cdes de acordo com as necessidades, sem que
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isso justifique qualquer indenizagdo a Contratada. A quantidade de estagiarios a ser
contratados dependera da efetiva demanda da autarquia.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (art. 6°,
inciso XXIIl, alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021).

2.1. Trata-se de contratagdo de servigo de agente de integracdo, fundamentados no art.
75, 11, da Lei 14.133/2021.

2.2. A autarquia ndo dispbe de servidores do quadro proprio para realizar as atividades
administrativas rotineira em numero suficientes, tdo pouco dispde de servidores para realizar
as atividades de intermediacdo entre o aluno, a instituicdo de ensino e a propria
administracdo, notadamente, para formalizagdo dos procedimentos burocraticos de
administracdo do estagio remunerado, em funcao disso se faz necessaria a contratacao de
entidade especializada para execugao dos servigos em questao.

2.3. Ademais, o estagio proporcionara ao estudante, complementacdo de ensino e
aprendizagem, constituindo-se instrumento de integragdo, em termos de treinamento pratico,
de aperfeicoamento técnico-cultural, cientifico e de relacionamento humano.

3. DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

3.1. Por tratar-se de contratagdo enquadrada no art. 75, |l da Lei 14.133/2021 utilizar-se-a
da prerrogativa disposta na IN 58/2022 art.14, |, facultando assim a realizacdo do Estudo
Técnico Preliminar e analise de risco.

4. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO (art. 6°, inciso XXIIl, alinea ‘c’)

4.1. Em se tratando da necessidade de garantir a continuidade dos servigos prestados

pelos estagiarios contratados, diminuindo o acumulo de atividades e obtendo

aproveitamento racional dos recursos humanos, é imprescindivel a prestacao dos referidos

Servicos.

4.2. A duracao da contratacido é de 12 meses, prorrogavel por até 10 (dez) anos.

4.3. No caso concreto, nao é possivel a afericao de elementos de sustentabilidade.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGCADO (art. 6°, XXIIl, alinea ‘d’ da Lei n°® 14.133/21)

5.1. Trata-se de servigo de necessidade permanente, a ser contratado mediante dispensa
de licitagcao nos termos do art. 75, inciso I, da Lei n°® 14.133/2021.

5.2. A contratada devera atuar no gerenciamento do estagio de acordo com Lei n°
11.788/2008.

5.3. Celebrar contratos/convénios de Concessdao de Estagio com as instituigbes de
ensino publico e privado mantendo as condi¢des e requisitos exigidos pela legislagdo em
vigor.

54. Elaborar o Termo de Compromisso de Estagio a ser assinado pelas partes
envolvidas: Contratante, Estudante ou representante legal, e Instituicdo de Ensino.

5.5. Oferecer em favor do estagiario, seguro contra acidentes pessoais, com apdlice
compativel com valores de mercado, conforme previsto em lei.

5.6. Repassar ao Estagiario, mensalmente, no prazo maximo de dois dias uteis, apos
pagamento da contratante, o pagamento da Bolsa-Auxilio e demais beneficios porventura
existentes;

5.7. Divulgar a vaga de estagios na rede de contatos e midias eletronicas, bem como
promover o encaminhamento dos candidatos a Contratante.

5.8. Providenciar o desligamento ou substituicdo do estagiario, mediante o interesse e
conveniéncia da Contratante. Por ocasido do desligamento do estagiario devera a
Contratante entregar termo de realizagdo com estagio com indicagdo resumida das
atividades desenvolvidas, dos periodos de estagio e da avaliagdo de desempenho.

5.9. Na&o sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
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5.10. E imprescindivel que a contratada esteja em dia com suas obrigacdes tributarias, nos
termos dos incisos | e Ill do art. 62 da Lei n® 14.133/2021.

6. VISTORIA
6.1. O objeto em tela dispensa a avaliagao prévia do local de execugao dos servigos.

7. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIll, alinea “e” da Lei n.
14.133/2021).

7.1. O prazo de execugcdo dos servigos sera 12 (doze) meses com inicio em 01 de

novembro de 2024 a 31 de outubro de 2025 prorrogavel por até 10 (dez) anos, art.107 da

Lei 14.133/2021.

7.2. No periodo acima estabelecido, o Contratado mantera a prestacdo do servico objeto

deste contrato, em beneficio da Contratante.

8. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS
8.4. Para a perfeita execugao dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais
e equipamentos que forem necessarios a realizagao dos servicos.

9. INFORMACOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

A descricao técnica dos servicos esta informada no item 1.1 deste documento. Sendo que o
percentual estimado da taxa de administragao incidira sobre cada bolsa auxilio efetivamente
pago pela autarquia no respectivo més, sendo que o indice da taxa nao sofrera reajuste.

10. DA GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIIl, alinea “f’ da Lei n° 14.133/21)

10.1. ROTINAS DE FISCALIZAGAO CONTRATUAL

10.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial (Lei n° 14.133/2021, art. 115, caput).
10.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execug¢ao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunsténcias mediante simples apostila (Lei n°® 14.133/2021, art. 115, §5°).
10.1.3. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracao
ou a terceiros em razao da execugao do contrato, € ndao excluira nem reduzira essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133/2021,
art. 120).

10.1.4. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execug¢do do contrato (Lei n° 14.133/2021, art. 121,
caput).

10.1.4.1. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais nao transferira 8 Administragdo a responsabilidade pelo seu pagamento e nao
podera onerar o objeto do contrato (Lei n°® 14.133/2021, art. 121, §1°).

10.1.5. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de
mensagem eletrOnica para esse fim.

10.1.6. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

10.1.7. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a
regularidade fiscal da empresa.

10.1.8. Serao exigidos a Certidao Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Uniado, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF), Certidao
Negativa de Débitos Municipais e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).
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10.2. DOS CRITERIOS DE AFERIGAO E MEDIGAO PARA FATURAMENTO

10.2.1. Neste caso concreto, o fiscal do contrato e o ordenador da despesa fara a
conferencia de cada nota fiscal recebida, para afericao dos valores/percentual acordados.
10.2.2. A avaliagao da execugdo do objeto utilizara o disposto neste item, devendo haver o
redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a
CONTRATADA:

a) nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima
exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servico, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

i‘ 2 Colombo

10.3. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 6° inciso XXIII,
alinea ‘h’, da Lei n. 14.133/2021)

10.3.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacao de procedimento de dispensa
de licitagdo, com fundamento na hipétese do art. 75, I, da Lei n.° 14.133/2021.

10.4. Habilitagao Juridica:

10.4.1. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus
administradores;

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacao respectiva.

10.5. Habilitagoes fiscal, social e trabalhista:

10.5.1. prova de inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

10.5.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

10.5.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

10.5.4. declaracao de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigao
de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constitui¢ao;

10.5.5. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°
5.452, de 1° de maio de 1943.

10.5.6. prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

10.5.6.1. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de
2006, estara dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

10.5.7. prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

10.5.7.1. caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais ou distritais
relacionados ao objeto, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentacao de certidao
ou declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de outro
documento equivalente, na forma da respectiva legislacdo de regéncia.
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11. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

11.1. O parametro para obter a estimativa do valor da contratagdo foi aferido por meio da
utilizacdo da composicdo do valor da mediana, em razdo de os valores levantados n&o
apresentarem diferenca maior que 25% (vinte e cinco por cento) entre eles, nos termos do
art. 23 § 1° da Lei n° 14.133/2021 e art. 324 do Decreto n° 133/2021.

11.2. A tabela demonstrativa do calculo da mediana segue anexo ao presente processo,
juntamente com os documentos que Ihe dao suporte, sendo, no caso, consultas no banco de
dados junto ao PNCP e ao Mural de Licitagées do TCE/PR, além de pesquisas em paginas
de midias especializadas.

i\ 2 Colombo

12. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento da Autarquia.

12.1.1. A contratagdo sera atendida pelas seguintes dotagdes:

Orgao: 23;

Unidade: 003;

Acédo: 2025;

Elemento de Despesa: 33903903000000 - Comissbes, corretagens e custodia
e 33903979000000 - Servigo de apoio administrativo, técnica e operacional.

12.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos
aprovacao da Lei Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

Colombo, 01 de outubro de 2024.

Documento assinado digitalmente

b WILTON LUIZ CARRAO
g » Data: 01/10/2024 13:31:35-0300

Verifigue em https://validar.iti.gov.br

WILTON LUIZ CARRAO
Diretor Superintendente
Ordenador da Despesa
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